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Wyréwnywanie tekstu i ustalanie wcie¢, sposdb praktycznego wykorzystania menu
Edycja i Format.

Konspekt lekcji informatyki w kl. VI

Prowadzaca: Magdalena Oleksiak

Temat: Wyréwnujemy tekst i ustalamy wciecia.

Uczen zna:

— pojecia: zaznaczanie, blok, schowek, kopiowanie, wklejanie, wycinanie,
wyréwnanie, wciecie;

— operacje na zaznaczonych fragmentach tekstu;
— sposdb praktycznego wykorzystania menu Edycja i Format.
Uczen potrafi:
— korzysta¢ z wybranego edytora tekstu;
— napisac tekst z zastosowaniem wybranych operacji(np. kopiowanie, wklejanie);
— formatowac tekst;
— postugiwac sie klawiaturg przy wykonywaniu operacji na blokach;
— zapisac dany dokument w pliku.
Metody nauczania: ¢wiczenia uczniowskie..

Srodki dydaktyczne: komputer, program tekstowy, przyktadowe teksty, karta pracy
ucznia.



Przebieg lekcji.

1. Czynnosciorganizacyjne:
— sprawdzenie obecnosci,
— okreslenie celéw lekcji,
— przypomnienie podstawowych pojec potrzebnych do lekgcji.

2. Kierowanieprocesemprzyswajanianowychwiadomosciiksztatceniaumiejetnosci:

— uruchomienie komputera i otwarcie programu tekstowego,
— przypomnienie narzedzi pracy z programem tekstowym,
— zaznaczanie tekstu wybrang metoda,
— napisanie tekstu i wykonanie w nim podstawowych operacji edytorskich,

— zaznaczanie tekstu jako bloku, ustalenie stylu, rodzaju i rozmiaru czcionki,
wyréwnywanie — tekstu, ustalanie wcie¢, uzyskiwanie pozgdanego wygladu dokumentu,

— zapisanie dokumentu w danym folderze.
3. Przypomnieniepodstawowychoperacjidotyczgcychoperacjinablokachtekstowych:
— zaznaczanie fragmentdéw tekstu
— kopiowanie
— wklejanie
— wycinanie
Cwiczenie powtérzeniowe- Zatgcznik 1
4. Wprowadzeniepojecia wyréwnaniatekstu- Zatacznik 2.

Nauczyciel prosi o napisanie swojego imienia i nazwiska a nastepnie wyréwnaniu ich na
cztery poznane sposoby.

5. Poznaniesposobuwcied.
N. Przystgpmy teraz do rozmieszczenia tekstu w akapitach. Aby dokument wyglgdat
naprawde elegancko, powinnismy wyrézni¢ poczatki akapitéw, wcinajgc ich pierwsze

wiersze.

Zaznaczmy caty tekst, a nastepnie z menu FORMAT wybierzmy polecenie AKAPIT. W polu



tekstowym WCIECIA i SPECJALNE rozwijamy liste i wybieramy PIERWSZY WIERSZ
wpiszmy np. 0,5 i nacisnijmy OK. W ten sposdb pierwsze wiersze akapitdw przesung sie
00,5 cm.

6. Wykonaniecwiczenia 2.Nauczycielrozdajekartki- Zatgcznik 3.

7. Podsumowanielekcji.
— uczniowie zamykajg komputery

— porzadkujg swoje miejsce pracy

8. Ocenapracyucznidéw.
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